Российская  Федерация

Ростовская  область
Сальский район

СОБРАНИЕ  ДЕПУТАТОВ

ИВАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 РЕШЕНИЕ

Об утверждении Положения

«Об организации и осуществлении

первичного воинского учета граждан 

на территории Ивановского сельского поселения»
 Принято Собранием депутатов 

Ивановского сельского поселения                                      31 октября 2008г.

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами 1996 года № 61-ФЗ «Об обороне», 1997 года № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 г. № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», Устава поселения,

РЕШИЛО:

1. Утвердить Положение «Об организации и осуществлении первичного воинского учета на территории Ивановского сельского поселения». /Прилагается/
2. Утвердить Должностную инструкцию военно-учетного работника. /прилагается/
3. Контроль  за исполнением настоящего решения возложить на 
специалиста  по архивной  кадровой и правовой  работе Лопатка Людмилу Ивановну.                                                        
Глава  Ивановского 

сельского поселения                                             О.В.Безниско
с. Ивановка

31.10.2008г.

 № 5/1

«УТВЕРЖДАЮ»

Глава Ивановского сельского поселения 
                      О.В. Безниско

 (наименование органа местного самоуправления)

 «31» октября 2008г.
ПОЛОЖЕНИЕ

О военно-учетном  работнике Ивановского сельского поселения 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Военно-учетный   работник  Ивановского сельского поселения                                               выполняет свои обязанности в соответствии с делегированными Министерством обороны Российской Федерации полномочиями по осуществлению  первичного воинского учета. 
1.2. ВУС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации от 31.05.1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне», от 26. 02. 1997 г. №31-ФЗ  «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», от 28. 03. 1998 г. №53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Постановлением Правительства Российской Федерации от 27. 11. 2006 г. № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», иными нормативными правовыми актами, а также настоящим Положением.

II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Основными задачами ВУС являются:

- обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной федеральными законами « Об обороне», «О воинской обязанности и военной службе», «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»;

- документальное оформление сведений воинского учета о гражданах состоящих на воинском учете;

- анализ количественного состава и качественного состояния призывных мобилизационных людских ресурсов для эффективного использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства;

проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военнообученных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения мероприятий по переводу Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов с мирного на военное время в период мобилизации и поддержание их укомплектованности на требуемом уровне в военное время. 

III. ФУНКЦИИ
3.1. Обеспечивать выполнения функций, возложенных на администрацию в повседневной деятельности по первичному воинскому учету, воинскому учету и бронированию, граждан, пребывающих в запасе, из числа работающих в администрации органа местного самоуправления;

3.2. Осуществлять первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на территории, на которой осуществляет свою деятельность орган местного самоуправления; 

3.3. Выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, постоянно или временно проживающих на территории, на которой осуществляет свою деятельность орган местного самоуправления, обязанных состоять на воинском учете;

3.4. Вести учет организаций, находящихся на территории, на которой осуществляет свою деятельность орган местного самоуправления, и контролировать ведение в них воинского учета; 

3.5. Сверять не реже одного раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета военного комиссариата муниципального образования, организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами;

3.6. По указанию  военного комиссариата муниципального образования повещать граждан о вызовах в военный комиссариат;

3.7. Своевременно вносить изменения в сведения, содержащихся в документах первичного воинского учета, и в 2-недельный срок сообщать о внесенных изменениях в военный комиссариат;

3.8. Ежегодно представлять в военный комиссариат до 1 ноября списки юношей 15-ти и 16-ти летнего возраста, а до 1 октября - списки юношей, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году, до   1   февраля отчеты о  результатах осуществления первичного воинского учета в предшествующем году ;
3.9. Разъяснять должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации и Положением о воинском учете и осуществлять контроль за их исполнением.

IV. ПРАВА
4.1. Для плановой и целенаправленной работы ВУС имеет право: 

вносить предложения по запросу и получению в установленном порядке необходимых материалов и информации от федеральных органов государственной власти, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления, а также от учреждений и организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности;

запрашивать и получать от структурных подразделений администрации органа местного самоуправления аналитические материалы, предложения по сводным планам мероприятий и информацию об их выполнении, а также другие материалы, необходимые для эффективного выполнения возложенных на ВУС задач;

создавать информационные базы данных по вопросам, отнесенным к компетенции ВУС;

выносить на рассмотрение руководителем органа местного самоуправления вопросы о привлечении на договорной основе специалистов для осуществления отдельных работ;

организовывать взаимодействие в установленном порядке и обеспечивать служебную переписку с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, общественными объединениями, а также организациями по вопросам, отнесенным к компетенции ВУС;

проводить внутренние совещания по вопросам, отнесенным к компетенции ВУС.

V. РУКОВОДСТВО

   5.1. Возглавляет ВУС - работник военно-учетного стола. Работник назначается на должность и освобождается от должности руководителем органа местного самоуправления.

5.2. Работник военно-учетного стола находится в непосредственном подчинении  Главы  Ивановского сельского поселения.

5.3. В случае отсутствия начальника ВУС на рабочем месте по уважительным причинам (отпуск, временная нетрудоспособность, командировка) его замещает специалист Администрации Ивановского сельского поселения Лопатка Людмила Ивановна.

	Администрация Ивановского сельского поселения
	                                           УТВЕРЖДАЮ

	ДОЛЖНОСТНАЯ   ИНСТРУКЦИЯ 
«31 »  октября   2008г        
	                                      Глава 

               Ивановского сельского поселения

            __________________  О.В.Безниско 

               « 31 »  октября    2008г

	Инспектора  по вопросам военно-учётной  и  паспортно-визовой службы (ВУС и ПВС)
	


Инспектор ВУС и ПВС  Администрации Ивановского сельского поселения является техническим работником, на которого в полном объеме распространяются действия   Устава муниципального образования Ивановского сельского поселения, выполняет свои обязанности в соответствии  с должностной  инструкцией.

При выполнении своих должностных обязанностей инспектор Администрации  руководствуется постановлениями, распоряжениями,  другими руководящими и нормативными документами  вышестоящих и других органов,  касающиеся организации  работы, правил эксплуатации офисной техники правил внутреннего распорядка, правил и норм охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты.

Инспектор ВУС и ПВС  Администрации должен знать:

- законодательство и нормативные акты Российской Федерации и Ростовской области, в части, касающейся его работы, в том числе Гражданский кодекс, Налоговый кодекс, Бюджетный кодекс, Земельный кодекс, Трудовой кодекс, Устав муниципального образования «Ивановское сельское поселение», Регламент работы Администрации Ивановского сельского поселения.

Инспектор ВУС и ПВС  в своей работе непосредственно подчиняется Главе Администрации Ивановского сельского поселения, выполняет его поручения а также, в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие основные функции:

1. Готовит планы мероприятий по учёту военнообязанных.

2. Ведёт карточки учёта военнообязанных.

3. Ведёт книги учёта призывников (ЗФ, 17).

4. Регистрирует входящую и исходящую корреспонденцию.

5. Составляет отчёты по бронированию военнообязанных.

6. Осуществляет проверку граждан, прибывающих на  территорию Ивановского сельского поселения на наличие воинских документов, согласно нормативам.

7. Оповещает военнообязанных и призывников об их вызове в Сальский ОГВК  на сборные пункты. Обеспечивает их своевременную явку.

8. Вносит изменения в личные карточки Ф-Т2.

9. Своевременно передаёт в Сальский ОГВК изменения о личном составе.


10. Планирует и проводит сверки учётных карточек Ф-Т2 с документами военнообязанных путём явки, не реже 1 раза в год.

            11. Предоставляет в Сальский ОГВК списки юношей, подлежащих приписке в установленной форме.

             12. Выполняет поручения Сальского ОГВК.


13. Осуществляет паспортно-визовую деятельность:


- регистрация граждан по месту прибытия


- регистрация граждан по убытию


- регистрация иностранных граждан


- оформление документов для получения паспорта


- оформление документов для получения гражданства


- выдача выписок из домовой книги


14. Осуществляет контроль совместно с работниками ОВД и МКД за пребыванием граждан  на территории Ивановского сельского поселения без регистрации и без гражданства РФ.


15. Ведёт учёт оказания материальной помощи ветеранам ВОВ и вдовам участников ВОВ, посещение участников ВОВ на дому. Составление отчётности, передача в УСЗН.

16. Составляет и ведёт списки участников ВОВ, тружеников тыла, ветеранов труда, 

вдов погибших и умерших участников ВОВ, ведёт запись в Книгу Памяти.


17. Проводит работу по военно-патриотическому воспитанию молодёжи.


18. Организует и принимает участие в проведении торжественных вечеров-проводов в армию РФ, торжественных встреч с участниками ВОВ и вдовами участников ВОВ в День Победы 9 Мая.


19. Участвует  в комиссиях  Администрации поселения. 


20. Получает и выдаёт гражданам  полисы РОФОМС. 


21. Проводит  работу  в области ГО населения Ивановского сельского поселения, защиты населения то ЧС природного и техногенного характера, а также проводит работу по предупреждению террористической деятельности на территории поселения, подготавливает НПА по вышеуказанным вопросам.


22. Участвует в проведении мероприятий по предупреждению террористической деятельности на территории поселения.


23. Обучается с целью приобретения навыков работы с компьютерной техникой.

 24. Ежедневно передает  сведения  о происшедших  ЧС в поселении за прошедшие сутки  в   службу «05» г. Сальска до 8 часов.

Инспектор Администрации Ивановского сельского поселения  несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за разглашение сведений, затрагивающих частную жизнь, честь и достоинство граждан, ставшие ему известными в связи с исполнением своих должностных обязанностей, невыполнение  возложенных на него обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией.

С должностными обязанностями ознакомлена:

        
         

