Российская Федерация

Ростовская область

Сальский район

Администрация Ивановского сельского поселения


ПРОЕКТ ПОСТАНОВЛЕНИЯ
__.__.2012г.                                                                                      №  ___
с. Ивановка
 «Об утверждении Административного

регламента Администрации Ивановского
сельского поселения предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешений 

на строительство в целях строительства,

 реконструкции  объекта индивидуального

 жилищного строительства »
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг»,  Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 2.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,  Устава муниципального образования «Ивановское сельское поселение, в  целях повышения качества оказания и доступности муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство в целях строительства, реконструкции  объекта индивидуального жилищного строительства,    

                                                        ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в целях строительства, реконструкции  объекта индивидуального жилищного строительства» согласно приложению.

    2. Обнародовать настоящее постановление на информационных стендах в границах поселения и обеспечить его размещение на интернет-сайте администрации Ивановского  сельского поселения www.ivanovskoe-sp.ru
   3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
   4. Постановление вступает в силу со дня официального обнародования.

Глава Ивановского
сельского поселения                                                                   О.В.Безниско
 Постановление вносит: ведущий специалист
 по архивной, кадровой и правовой работе
  Утвержден

                                                                                                постановлением администрации

                                                                                             Ивановского сельского поселения  


 от __.__.2012г. №  ___ 
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство в целях строительства, реконструкции  объекта индивидуального жилищного строительства»»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в целях строительства, реконструкции  объекта индивидуального жилищного строительства» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность
1.2. Термины, используемые в административном регламенте:

- разрешение на строительство - документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий право застройщику осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом;

- объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено (далее - объекты незавершенного строительства), за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек.

         1.3. Заявителями  являются физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее – заявитель), обратившиеся в Администрацию Ивановского сельского поселения (далее – Администрация), сектор по ЖКХ, предоставляющий муниципальную услугу, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в письменной или электронной форме.

1.4. Муниципальную услугу предоставляют:

- Администрация Ивановского  сельского поселения (далее – Администрация);

-Муниципальное автономное учреждение Сальского района «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

Муниципальное автономное учреждение Сальского района «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

Порядок взаимодействия между Администрацией и МФЦ в  рамках оказания муниципальных услуг по консультированию, приему и выдаче документов, сроков и последовательности действий (административных процедур) осуществляется в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией. Администрация принимает решение по заявлению о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с  Административным регламентом, и передает документы, оформляющие результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ не менее чем за один рабочий день до истечения срока предоставления муниципальной услуги.

       II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

  2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на строительство в целях строительства, реконструкции  объекта индивидуального жилищного строительства»  (далее – разрешение).

2.2.Наименование исполнения услуги.

 Консультирование, прием  и выдачу результата предоставления услуги (документов) осуществляют:

-Администрация Ивановского сельского поселения (далее – Администрация);

-Муниципальное автономное учреждение Сальского района «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

      Исполнение  муниципальной услуги осуществляет Администрация.

    Местонахождение Администрации: 347613, Ростовская обл., Сальский район,
с. Ивановка, ул. Ленина, 63
Контактный телефон: 8 (86372)44-2-68; 8 (86372) 44-2-74.
E-mail: sp34359@donpac.ru
Официальный сайт Администрации в сети Интернет: 
" 
http:// www.ivanovskoe-sp.ru.


Режим работы:

Понедельник – пятница: 08.00 - 17.00 

Перерыв: 12.00 – 13.45
Суббота, воскресенье- выходной. 
- специалист  МФЦ.

Местонахождение МФЦ: 347631, Ростовская область, г. Сальск, ул. Ленина, 100

Контактный телефон: (86372) 7-42-49

E-mail: info@salskmfc

Официальный сайт МФЦ в сети Интернет: www.salskmfc.ru
Режим работы:

Понедельник – пятница: 08.00 – 14.00

Перерыв: нет

Суббота, воскресенье – выходной;

- специалист  центра доступа к услугам МФЦ.

Местонахождение центра доступа к услугам МФЦ:: 347613, Ростовская область, с. Ивановка, ул. Ленина, 63, телефон (86372) 44-2-90;

E-mail: ivanovka@salskmfc.ru

Официальный сайт МФЦ в сети Интернет: www.salskmfc.ru
Режим работы:

Понедельник – пятница: 08.00 – 14.00

Перерыв: нет

Суббота, воскресенье – выходной.

2.3. Результатом предоставления муниципальной  услуги является:

- выдача заявителю соответствующего разрешения;

- отказ в выдаче заявителю соответствующего  разрешения.

2.2.   Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органом, предоставляющим муниципальную услугу, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.2.2 В связи с наличием Центра доступа к услугам МАУ МФЦ Сальского района по Ивановского  сельскому поселению  (далее по тексту – МФЦ) оказание муниципальной услуги возможно в МФЦ. При этом заявитель предоставляет работнику МФЦ заявление по форме согласно приложению к настоящему регламенту, а так же необходимые документы согласно   настоящего регламента. Результат предоставления муниципальной услуги  заявитель получает в МФЦ.

МФЦ передает заявление и документы, предоставленные заявителем, в Администрацию не позднее 8.30 часов следующего дня. 

Администрация принимает решение по заявлению в соответствии с  Административным регламентом, и передает документы, оформляющие результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ не менее чем за один рабочий день до истечения срока предоставления муниципальной услуги.

2.2.3. В случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации или нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, предоставление муниципальной услуги может осуществляться исключительно в электронной форме с использованием сетей связи общего пользования.

2.2.4. Верность электронных документов, если документы представляются в форме электронного документа с использованием сетей связи общего пользования, должна быть засвидетельствована в установленном законном порядке посредством электронной подписи.

2.2.5. Заявление и необходимые для предоставление муниципальной услуги документы, представленные с использованием сетей связи общего пользования в форме электронных документов, должны быть подписаны электронной подписью с использованием средств электронной подписи, сертифицированных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.2.6. При обращении за получением муниципальной услуги в электронном виде заявитель должен понимать, что заявление, поданное в электроном виде, имеет те же правовые последствия и результат, что и при обращении традиционным способом.
       Для получения сведений о порядке получения муниципальной услуги необходимо обращаться к специалисту центра доступа к услугам  в Ивановском сельском поселении», который  находится по адресу: с.Ивановка, ул.Ленина 63 ,  тел. 8(86372) 44-2-74; 8(86372) 44-2-68.
- специалистом МФЦ по адресу: 347631, Ростовская область, г. Сальск, ул. Ленина, 100, телефон (86372) 7-42-49;

         2.2.7. График приема отдела: Понедельник с 8.00 до 14.00

                                                          Вторник с 8.00 до 14.00

                                                          Среда с 8.00 до 14.00

                                                          Четверг с 8.00 до 14.00

                                                           Пятница с 8.00 до 14.00

                                                         Перерыв на обед  - нет   

                                            Выходные дни: суббота, воскресенье
Адрес электронной почты: ivanovka@salskmfc.ru

          2.2.8. Информирование по вопросам исполнения муниципальной 
услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется при личном обращении заявителя непосредственно в Администрации Ивановского сельского поселения, или с использованием средств телефонной связи, посредством электронной почты.

2.2.9. Индивидуальное устное информирование по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги обеспечивается специалистом имущественных и земельных отношений лично и/или по телефону.

При ответе на телефонные звонки специалист имущественных и земельных отношений  должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и предложить обратившемуся представиться и изложить суть вопроса.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Устное информирование о порядке исполнения муниципальной услуги должно проводиться специалистом с использованием официально-делового стиля речи.

Специалист имущественных и земельных отношений, осуществляющий индивидуальное устное информирование по вопросам исполнения муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

2.2.10. По письменному запросу о ходе исполнения муниципальной услуги ответ на запрос направляется почтовым отправлением в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного запроса. 

Ответ на запрос, полученный по электронной почте, направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента получения запроса

2.3. Результатом предоставления муниципальной  услуги является:

-выдача заявителю соответствующего разрешения;

-отказ в выдаче заявителю соответствующего  разрешения.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Разрешение на строительство в целях строительства, реконструкции  объекта индивидуального жилищного строительства выдается в течение десяти дней со  дня подачи документов.

 Продолжительность приема/подачи документов  у специалиста не более 15 мин.

Срок  предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами 
 -Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

         - Градостроительный кодекс Российской Федерации  от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ;

         - Земельный кодекс Российской Федерации  от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;

         - Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

         - Инструкция о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденная приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. №120;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 г. N 840 "О форме градостроительного плана земельного участка";

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. N 121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

 - Федеральным законом от 27.07.2010г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
-  Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
-Федеральным законом от 2.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,
  2.6.Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для получения разрешения на строительство (в целях строительства, реконструкции) объекта капитального строительства заявитель подает заявление о выдаче разрешения на строительство (в целях строительства, реконструкции) (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту для физических лиц, приложение № 2 для юридических лиц), к которому прилагаются следующие документы в 1 экземпляре:

1)копия документа, удостоверяющего личность (паспорта или универсальной электронной карты);

       1.Правоустанавливающие документы на земельный участок

       2.Градостроительный план земельного участка

       3.Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства

 3. Перечень оснований для приостановления 

или отказа исполнения муниципальной услуги, 

                         в том числе отказа в рассмотрении документов

       3.1. При отсутствии документов, необходимых для выдачи разрешений на строительство, объекта индивидуального жилищного строительства предоставляются следующие документы, неправильном оформлении заявления специалист, принимая представленные получателем документы, устно уведомляет получателя  о наличии препятствий для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, объясняет получателю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению. 
       3.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
        - отсутствие требуемых действующим законодательством документов для исполнения муниципальной услуги;

        - представленная проектная документация не соответствует требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям;

        - при поступлении от заявителя письменного заявления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

        - на основании определения или решения суда, вступившего в законную силу.
 4. Требования к местам исполнения муниципальной услуги,

требования к размещению и оформлению помещений

Помещения, выделенные для исполнения муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

        4.1 Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, могут быть выделены отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными для получателей муниципальной услуги.

       4.2  Рабочее место специалистов Администрации, участвующих в оказании муниципальной услуги, оснащается настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.
        4.3 Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижнем или среднем этажах здания.

       4.4. Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями.

        4.5. Места для заполнения необходимых документов должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы специалистов.

       4.6. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

       4.7. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами  оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
        4.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги – степень соответствия муниципальной услуги установленным требованиям к ее оказанию, включая требования к доступности и объему оказания услуг.

       5. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЕ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

       5.1. Получатели муниципальной услуги обращаются в   администрацию Ивановского сельского поселения или  Центра доступа к услугам МАУ МФЦ Сальского района по Ивановскому  сельскому поселению  лично, электронно.
Основанием для начала административной процедуры является личное, письменное или через интернет обращение заявителей в Администрацию, МФЦ с комплектом документов, необходимых для выдачи соответствующего разрешения.

      5.2. Основными требованиями при консультировании являются:

- адресность;

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

       5.4. При устном, электронном обращении получателя муниципальной услуги специалист имущественных и земельных отношений Администрации, МАУ МФЦ (далее - специалист) квалифицированно в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно, а если это необходимо - с привлечением других специалистов и (или) руководителей.

        5.5. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании  Администрации, в которую позвонил получатель муниципальной услуги, должности, фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист Администрации, МАУ МФЦ обязан произносить слова четко, не допускать «параллельных» разговоров с окружающими людьми. Не допускается прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

5.6. Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при обращении получателя муниципальной услуги в Администрацию:

- посредством направления почтой, в т.ч. электронной;

- направления по факсу.

     5.7. Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:
       - о приостановлении исполнения муниципальной услуги;

       - об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

       - о сроке предоставления муниципальной услуги.

         5.8. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю при его личном обращении или направляется заказным письмом. 

5.9. Консультации заявителю предоставляются при личном обращении, посредством почтовой и телефонной связи по следующим вопросам:

       - по перечню документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов (письменно, электронно);

       - о времени приема документов;

       - о сроках исполнения муниципальной услуги;

       - о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
        5.10 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: (Приложение №8)
- прием заявления и требуемых документов;

- подготовка и выдача разрешения на строительство (Приложение №5), либо отказ в выдаче разрешения на строительство с указанием причин
 ( Приложение №7).

5.11 Прием заявления и требуемых документов.

      - процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявления о предоставлении услуги с необходимым пакетом документов.

       - специалист, уполномоченный принимать документы, проверяет заявление, устанавливает предмет обращения, личность заявителя и проверяет его полномочия, наличие всех необходимых документов,  и направляет заявителя на регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги.

5.12. При  установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист, уполномоченный на прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

               - при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы;

               - при несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.  
    5.13. Специалист, уполномоченный на прием документов, проверяет заявление о предоставлении муниципальной услуг, формирует результат административной процедуры по приему документов (пакета принятых документов) осуществляет регистрацию заявления и производит соответствующую запись в Журнале регистрации заявлений.   
     5.14. Специалист ответственный за подготовку разрешения на строительство: 

             - проводит проверку проектной документации на соответствие требованиям, установленным градостроительным планом земельного участка, красным линиям, границам, предоставленного в аренду  или находящегося в собственности земельного участка;

             - заполняет разрешение на строительство по форме, согласно Приложения №5 настоящего Регламента, либо готовит мотивированный  отказ в выдаче разрешения на строительство (Приложения  № 7);
             -  подписывает  разрешение на строительство или мотивированный отказ  главный специалист-архитектор  администрации Сальского района.

          Заявителю лично выдается разрешение на строительство, либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство.

       5.15. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. (Приложение № 4).В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция,   объекта индивидуального жилищного строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.
6. ПОРЯДОК  И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
6.16 Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

6. 2. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
1) плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги;
2) внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
6.3. Плановые проверки проводятся уполномоченными Главой Ивановского сельского поселения должностными лицами.
6.4. В ходе плановых проверок проверяется:
1) знание ответственными специалистами требований настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги;
2) соблюдение ответственными специалистами сроков и последовательности исполнения административных процедур;
3) правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;
4) устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущей плановой проверки.
6.5. Периодичность осуществления контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги устанавливается Главой Ивановского сельского поселения.
6.6. Должностные лица несут ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.7. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

   7.   Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего.

7.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

7.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Ивановского сельского поселения. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием официального сайта Администрации Ивановского сельского поселения,  единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеназванных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Приложение № 1

                                                                                                   «Подготовка и выдача разрешений на 
                                                                                                                                  строительство в целях строительства,    

                                                                                                                                  реконструкцию, объектов 
                                                                                                                                   индивидуального жилищного 
                                                                                                                                   строительств»

ИНФОРМАЦИЯ

о местах нахождения и контактных телефонах органов, участвующих в предоставлении государственной услуги

	№

 
	Наименование


	Адрес администрации 
	Телефон

	1. 
	Администрация Ивановского сельского поселения
	 347613, РОССИЯ, Ростовская область, Сальский район, с. Ивановка, ул. Ленина, 63
	8(86372)44-2-68
8(86372)44-2-74


	2. 
	Центра доступа к услугам МАУ МФЦ Сальского района по Ивановскому  сельскому поселению  
	347603, РОССИЯ, 347613, Ростовская область, с. Ивановка, ул. Ленина, 63
	(86372) 44-2-90;


Приложение №2
                                                                      «Подготовка и выдача разрешений на 
                                                                                                                                  строительство в целях строительства,    

                                                                                                                                  реконструкцию, объектов 
                                                                                                                                   индивидуального жилищного 
                                                                                                                                   строительств»

                                                                                              Главе Ивановского сельского поселения
                                                                           ______________________________________
                               от застройщика __________________________________

                                                                           (Ф.И.О. гражданина, 

                                  ______________________________________________

                                                                                        или наименование организации, должность, Ф.И.О. руководителя)

                                                                                                                   _____________________________________________________________

                                                                                                                                         (почтовый адрес проживания и регистрации)

           _____________________________________________________________

                                                                                                                                                                                   (контактный телефон)

Заявление на получение разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на строительство в целях строительства,   реконструкцию, объектов  индивидуального жилищного строительства
 


(наименование объекта капитального строительства, в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу: 

(адрес: улица, проспект, переулок и т.д. в случае отсутствия адреса объекта капитального строительства указывается строительный адрес, присвоенный объекту капитального строительства на время строительства)

При этом сообщаю: право на пользование землей закреплено __________________

(наименование документа на прово собственности, владения, пользования, распоряжения земельным участком, реквизиты 
постановления о предоставлении участка под строительство)
Одновременно ставлю в известность, что:
	- общая площадь объекта капитального строительства, м.кв. 
	

	- площадь земельного участка, м.кв.
	

	- количество этажей и/или высота здания, строения, сооружения, шт./м.
	

	- строительный объем

 в т.ч. подземной части, куб.м.
	

	- количество мест, вместимость, мощность, производительность 
	

	- материалы фундаментов
	

	- материалы стен
	

	- материалы перекрытий
	

	- материалы кровли
	

	- сметная стоимость объекта капитального строительства, по утвержденной в установленном порядке проектно-сметной документации при строительстве, реконструкции, кап. ремонте, финансируемых за счет средств соответствующих бюджетов, тыс.руб.
	

	- удельная стоимость 1 кв.м. площади при строительстве, реконструкции, кап. ремонте, финансируемых за счет средств соответствующих бюджетов, тыс.руб.
	

	- количество очередей (пусковых комплексов) объекта капитального строительства
	

	в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта:

- общая протяженность линейного объекта, км.

- мощность линейного объекта
	

	- описание этапа строительства
	

	- нормативный срок продолжительности строительства определенный в разделе «Проект организации строительства» проектной документации (число цифрами, месяц прописью, год цифрами)
	

	в случае выдачи разрешения на строительство жилых зданий:

- размеры (общая площадь) одной квартиры по проекту, кв.м.

- количество квартир указанной площади, единиц

- число комнат в квартире (1, 2-х, 3-х и т.д. комнатная)
	


 (краткие проектные характеристики)

Градостроительный план земельного участка_______________________________________ 

________________________________________________________________________________

                                      (кадастровый номер земельного участка, адрес)

_________________________________________________________________________________
Проектная документация на строительство объекта разработана организацией имеющей лицензию на право выполнения проектных работ _________________________

_________________________________________________________________________________
(наименование проектно-изыскательской, проектной организации, наименование лицензионного центра, выдавшего лицензию)
Лицензия на осуществление деятельности в качестве заказчика

(при наличии)


Заключение государственной экспертизы

     (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных ст.49 Градостроительного кодекса РФ)
           Обязуюсь, не позднее чем за семь рабочих дней до начала строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства, направить в орган, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора извещение о начале таких работ (Служба архитектурно-строительного надзора и жилищного контроля администрации Сальского района) 
Обязуюсь обо всех изменениях сведений, приведённых в проекте и в настоящем заявлении, и проектных данных сообщать  в администрацию Ивановского сельского поселения.
Приложение: Документы, необходимые для получения разрешения на строительство объекта, в соответствии с Градостроительным кодексом РФ от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ               на  

  листах,   в  

      экз.
Заказчик (застройщик)

М.П.
                                                                                       (фамилия имя отчество гражданина)



(должность руководителя)



   (подпись)


        
   (ФИО)

           Приложение №3

                                                                                       Главе Ивановского сельского поселения
            _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Застройщика ___________________________________________________________ _____________________________________________________________________
Сведения о Заявителе:

Документ удостоверяющий личность Заявителя: _____________________ серия_______, номер______________, кем и когда выдан_____________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства:___________________________________________________________________________________________._________________________________
Адрес места фактического проживания:_____________________________________________________________________________________________________________________________.

Контактные телефоны:___________________________________________.

Прошу выдать разрешение на строительство:

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: ____________________________________________
_____________________________________________________________________

района (города) ________________________________________________________
При этом предоставляю:

1. Техническую документацию согласованную __________________________________
_____________________________________________________________________
(кем и когда)

2. Правоустанавливающие документы на земельный участок:

    - Свидетельство о государственной регистрации права ___________________________

_____________________________________________________________________  - Договор аренды земельного участка от ___________________20____ г. № ________________
3. Проект серии _________________________________________________________
4. Основные показатели по строительству ______________________________________

_____________________________________________________________________
(указать площадь, размеры постройки, материалы и этажность)
5. Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом _________________

_____________________________________________________________________
6. градостроительный план земельного участка________________________________________ 

________________________________________________________________________________

                                      (кадастровый номер земельного участка, адрес)

	Застройщик
	


                                                                                     (подпись)
«______»______________20____года                                                                    
                                                                                                                               Приложение №4
                                                                                         Главе Ивановского сельского поселения
                                                                                 _____________________________

                               от застройщика __________________________________

                                                                           (Ф.И.О. гражданина, 

                                  ______________________________________________
                                                                                       или наименование организации, должность, Ф.И.О. руководителя)

                                                                                                                   _______________________________________________________

                                                                                                                                         (почтовый адрес проживания и регистрации)

         _______________________________________________________

                                                                                                                                                                                   (контактный телефон)

	ЗАЯВЛЕНИЕ 

	о продлении  срока действия разрешения на строительство


Прошу продлить разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт   __  ,
(ненужное зачеркнуть)

	выданное   “  
	
	”
	“
	
	”
	“
	
	” года  за  № 
	

	
	(число)
	
	
	(месяц)
	
	
	(год)
	
	(номер разрешения на строительство)

	со сроком действия         “  
	
	”
	“
	
	”
	“
	
	”  года

	
	
	(число)
	
	
	(месяц )
	
	
	(год)
	


наименование объекта         
(в соответствии с разрешением на строительство)

этап строительства                                                                                                              

                                       (указывается в случае выделения этапа строительства)

на земельном участке по адресу:  

(наименование  муниципального района; поселения или городского округа, 

улицы, проспекта, переулка и т.д., кадастровый номер земельного участка) 

,

принадлежащем на праве  

      (вид права, на основании  которого земельный участок принадлежит застройщику, 

а также данные о документе, удостоверяющем право)

	на срок до         “  
	
	”
	“
	
	”
	“
	
	” года

	
	(число)
	
	
	(месяц )
	
	
	(год)
	


в связи с 

(указываются причины нарушения установленного ранее срока продолжительности строительства)

.

 В настоящее время на объекте выполнены 

(перечисляются фактические объемы выполненных работ)

 К настоящему заявлению прилагаются оригиналы разрешения на строительство, правоустанавливающие документы на земельный участок.
	
	
	
	
	

	(должность законного или иного уполномоченного представителя  Застройщика)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи) 


М.П.                                                        
Приложение №5
Кому

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство №

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


,

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства

(ненужное зачеркнуть)

(наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики,

описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)


,

расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)


.

	Срок действия настоящего разрешения – до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

	Действие настоящего разрешения продлено до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П
                                                                      Приложение №6

                                                                                         Главе Ивановского сельского поселения
             ________________________________________   
(полное наименование  Застройщика

ИНН; ОГРН, адрес местонахождения, 

почтовый адрес,  телефон, факс)

	ЗАЯВЛЕНИЕ 

	о продлении  срока действия разрешения на строительство


Прошу продлить разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт   __  ,
(ненужное зачеркнуть)

	выданное   “  
	
	”
	“
	
	”
	“
	
	” года  за  № 
	

	
	(число)
	
	
	(месяц)
	
	
	(год)
	
	(номер разрешения на строительство)

	со сроком действия         “  
	
	”
	“
	
	”
	“
	
	”  года

	
	
	(число)
	
	
	(месяц )
	
	
	(год)
	


наименование объекта         
(в соответствии с разрешением на строительство)

этап строительства                                                                                                              

                                       (указывается в случае выделения этапа строительства)

на земельном участке по адресу:  

(наименование  муниципального района; поселения или городского округа, 

улицы, проспекта, переулка и т.д., кадастровый номер земельного участка) 

,

принадлежащем на праве  

      (вид права, на основании  которого земельный участок принадлежит застройщику, 

а также данные о документе, удостоверяющем право)

	на срок до         “  
	
	”
	“
	
	”
	“
	
	” года

	
	(число)
	
	
	(месяц )
	
	
	(год)
	


в связи с 

(указываются причины нарушения установленного ранее срока продолжительности строительства)

.

 В настоящее время на объекте выполнены 

(перечисляются фактические объемы выполненных работ)

К настоящему заявлению прилагаются оригиналы разрешения на строительство, правоустанавливающие документы на земельный участок.

	
	
	
	
	

	(должность законного или иного уполномоченного представителя  Застройщика)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи) 


Приложение №7
Уведомление 

об отказе в выдаче разрешения на строительство  в связи
с наличием обстоятельств, предусмотренных частью 13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации

Администрацией Ивановского сельского поселения рассмотрения документов, представленные  для получения разрешения на строительство: 

(наименование объекта капитального строительства)

по адресу:  


(адрес места нахождения объекта капитального строительства)

	полученные “
	
	”
	“
	
	”
	“
	
	”  вх. №
	

	
	(число)
	
	
	(месяц )
	
	
	(год)
	
	


В соответствии с частью 13  статьи 51 Градостроительного кодекса РФ  принято решение об отказе в выдаче разрешения на строительство в связи с несоответствием представленных документов:

(указываются  требования градостроительного плана земельного участка

и(или) требования, установленные в разрешении на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции (в случае выдачи лицу такого разрешения),

которым установлено несоответствие, с описанием отклонений от них)

Согласно части 14 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ  отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен застройщиком  в судебном порядке.

	Главный специалист
-архитектор района
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


                                                М.П.

Вместе с уведомлением заявителю возвращаются прилагавшиеся к заявлению документы.
	Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство  получено 
	“
	
	”
	“
	
	”
	“
	
	”
	

	
	
	(число)
	
	
	(месяц)
	
	
	(год)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица )
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
	
	
	
	
	
	


Приложение №8

                                                                                                             «Подготовка и выдача разрешений на строительство в целях 
                                                                                                              строительства, реконструкцию, объектов индивидуального 
                                                                                                               жилищного строительств»

Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов





Специалист устанавливает предмет обращения, личность заявителя и его полномочия





Специалист проверяет наличие всех документов, сверяет оригиналы и копии документов друг с другом





Все документы в наличии и соответствуют требованиям





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению





Специалист формирует результат административной процедуры и направляет заявителя на регистрацию заявления





Специалист получает заявление и пакет документов для рассмотрения 





Специалист заполняет  разрешение на строительство по форме, согласно инструкции





Специалист выдает заявителю итоговый документ (разрешение на строительство)





Нет





Да





Готовится отказ в выдаче разрешения на строительство с указанием причин
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