Российская Федерация

Ростовская область

Сальский район

Администрация Ивановского сельского поселения


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.04.2012 г                                                                                                       № 44
с.Ивановка
Об утверждении Административного регламента Администрации Ивановского сельского поселения предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений, продление срока

разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства,

индивидуального жилищного строительства, гаражей»

      В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»,  Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», в целях реализации областного закона № 549-ЗС от 28.12.2010 «О полномочиях органов государственной власти Ростовской области по организации предоставления государственных (муниципальных) услуг», Уставом муниципального образования «Ивановское сельское поселение, иными нормативными правовыми актами,  в целях повышения качества, доступности и прозрачности предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений, продлении срока разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, индивидуального жилищного строительства, гаражей на территории Ивановского сельского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений,  продление срока разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, индивидуального жилищного строительства, гаражей» согласно приложения.

2. Обнародовать настоящее постановление на информационных стендах в границах поселения и обеспечить его размещение на интернет-сайте администрации Ивановского  сельского поселения www.ivanovskoesp.ru 
3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

           Глава Ивановского
сельского поселения                                                                   О.В.Безниско
Утвержден 

Постановлением Администрации 

Ивановского
сельского поселения

от  18.04.2012г. № 44
(приложение)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по оказанию  муниципальной услуги

 «Выдача разрешений,  продление срока разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, индивидуального жилищного строительства, гаражей»

I. Общие положения

       1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений, продление срока разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, индивидуального жилищного строительства, гаражей» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления муниципальной услуги, предоставление информации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги и определяет сроки,  последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Термины, используемые в административном регламенте:

- разрешение на строительство - документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий право застройщику осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом;

- объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено (далее - объекты незавершенного строительства), за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;

- объект индивидуального жилищного строительства - отдельно стоящий жилой дом с количеством этажей не более чем три, предназначенного для проживания одной семьи.

   1.3. Заявителями  являются физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее – заявитель), обратившиеся в Администрацию Ивановского сельского поселения (далее – Администрация), сектор по ЖКХ, предоставляющий муниципальную услугу, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в письменной или электронной форме.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

  2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешений, продление срока разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, индивидуального жилищного строительства, гаражей (далее – разрешение).

2.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляет Администрация.

Местонахождение Администрации: Россия, 347613, Ростовская область, Сальский район, с.Ивановка ул. Ленина, 63.

Контактные телефоны: 8 (86372) 44-2-68 

          Адрес электронной почты:    sp 34359@ donpaс/ru.

         Официальный сайт Администрации в сети Интернет: (www.ivanovskoesp.ru);
Режим работы:

понедельник – пятница: 08.00 – 17.00 

перерыв: 12.00 - 12.45

суббота, воскресенье - выходной. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной  услуги является:

- выдача заявителю соответствующего разрешения;

- продление срока разрешения;

- отказ в выдаче заявителю соответствующего  разрешения;

- отказ в выдаче заявителю соответствующего разрешения на продление срока разрешения.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Разрешение (продление срока разрешения) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, индивидуального жилищного строительства, гаражей выдается в течение десяти дней со  дня подачи документов.

 Продолжительность приема/подачи документов  у специалиста не более 15 мин.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 г. N 840 "О форме градостроительного плана земельного участка";

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. N 120 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство";

· Устав муниципального образования «Ивановское сельское поселение»;

·  Иные нормативные правовые акты.

2.6. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги
Универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина.
2.6.1. Для получения разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства заявитель подает заявление о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту для физических лиц, приложение № 2 для юридических лиц), к которому прилагаются следующие документы в 1 экземпляре:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

пояснительная записка;

схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

схемы, отображающие архитектурные решения;

сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

проект организации строительства объекта капитального строительства;

проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение  экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (при наличии).

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

2.6.2. Для получения разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта индивидуального жилищного строительства, гаражей заявитель подает заявление о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) (приложение № 3 настоящего Административного регламента), к которому прилагаются:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства, гаража.

Документы, необходимые для получения разрешения на строительство, представляются в виде заверенных заявителем  копий.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- в документах присутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  

2.8.1. Администрация  отказывает в выдаче разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) в случае :

- отсутствия документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента;

- несоответствия представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствия требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

         2.8.2. А так же в услуге отказывается по общим основаниям:

- в случае не предоставления необходимых документов для осуществления муниципальной услуги;

- в случае нарушения заказчиком способа получения муниципальной услуги;

- в случае отказа заказчиком в предоставлении сведений, необходимых для регистрации обращения в соответствии с Регламентом;

- в случае нарушения в оформлении доверенности для заказа и (или) получения муниципальной услуги;

- в случае отсутствия в перечне выдаваемых справок (документов, информации) администрацией поселения запрашиваемого варианта справки (документа, информации);

- в случае выполнения администрацией поселения одной и той же муниципальной услуги более трех раз и не получении ее заказчиком по его вине (имеется ввиду отказ в предоставлении одной и той же муниципальной услуги, а не остальных оказываемых услуг);

- в случае выявления работником администрации ложных сведений, предоставленных заказчиком при оформлении муниципальной услуги;

- в случае обращения заказчика в нетрезвом виде.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.10.  Максимальное время ожидания приема при подаче заявителем документов - 30 минут.

Максимальное время ожидания приема при получении заявителем  документов - 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в день поступления заявления.

      2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

Помещения Администрации Ивановского сельского поселения соответствует Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 

Присутственные места оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Места для ожидания оборудуются стульями. Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги оборудуются столом, письменными принадлежностями. На столе должны находиться чистая писчая бумага и формы бланков, в т.ч. запросов (заявлений).

Индивидуальное информирование проводится при личном обращении в форме:

- устного информирования (лично или по телефону);

- письменного информирования (по почте или по электронной почте).

При индивидуальном устном информировании (по телефону или лично) уполномоченные должностные лица сектора по ЖКХ должны называть свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование сектора, в вежливой форме подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам, приняв все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Если уполномоченное должностное лицо сектора по ЖКХ, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, или для подготовки ответа требуется продолжительное время,  оно вправе предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде,  либо назначить другое удобное для заявителя  время для получения информации. 

Продолжительность телефонного разговора при индивидуальном устном информировании не должна превышать 15 минут.

  Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) предоставляемых для этого документов;

- об источнике получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- о времени приема и выдачи документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления письма почтой или электронного письма соответственно на почтовый либо электронный адрес заинтересованного лица.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Срок ответа устанавливается в соответствии с действующим законодательством.

Прием заявителя осуществляется в кабинете. Кабинет должен быть оборудован информационной табличкой с указанием:

- наименование сектора, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с доступом к печатающему устройству, сети Интернет.

Требования к информационным стендам с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Информационный стенд располагается непосредственно возле кабинета, в котором находятся должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги. Информационный стенд размещается на высоте не более 1,5 м от пола. В верхней части информационного стенда указывается наименование муниципальной услуги, которой он посвящен. На информационном стенде в специальных отделениях размещается:

- текст настоящего Административного регламента;

- информация о порядке предоставления муниципальной услуги (адрес Администрации Ивановского сельского поселения, ответственный специалист,  номера телефонов, факсов, порядок предоставления муниципальной услуги с указание сроков осуществления отдельных административных процедур и т.д.);

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предоставляемых заявителем;

- образцы заполнения заявлений (запросов) и других документов, подаваемых заявителями;

- формы заявлений (запросов) (приложения с № 1 по № 4 настоящего Административного регламента) в количестве не менее 10 экз.

 2.13. Показатели оценки муниципальной услуги:

1) Показатели качества муниципальной услуги.

а) Процент (доля) заявлений  на оказание муниципальной услуги, рассмотренных в течение установленного срока  с момента сдачи документов. Показатель определяется как отношение заявлений, рассмотренных без нарушения сроков, установленных настоящим регламентом,  к общему количеству поступивших заявлений по данной муниципальной услуге.

б) Доля удовлетворенных жалоб на действие, бездействие, решения, принятые в процессе предоставления муниципальной услуги от общего количества заявлений на предоставление данной муниципальной услуги.

2) Показатели доступности муниципальной  услуги.

а) Обнародование настоящего Административного регламента в установленном порядке, размещение  на официальном сайте Администрации в сети интернет по адресу         (www.ivanovskoesp.ru);

  размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в Администрации Ивановского сельского поселения.

б) Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

в) Создание надлежащих условий для доступа в здание Администрации лиц  с ограниченными возможностями здоровья.

2.14. В связи с наличием Центра доступа к услугам МАУ МФЦ Сальского района по Ивановскому сельскому поселению  (далее по тексту – МФЦ) оказание муниципальной услуги возможно в МФЦ. При этом заявитель предоставляет работнику МФЦ заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему регламенту, а так же необходимые документы согласно п.2.6.1. и п.2.6.2  настоящего регламента. Результат предоставления муниципальной услуги  заявитель получает в МФЦ.

МФЦ передает заявление и документы, предоставленные заявителем, в Администрацию не позднее 8.30 часов следующего дня. 

Администрация принимает решение по заявлению в соответствии с  Административным регламентом, и передает документы, оформляющие результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ не менее чем за один рабочий день до истечения срока предоставления муниципальной услуги.

III. Административные процедуры

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 - прием документов на выдачу соответствующего разрешения, регистрация документов;

 - экспертиза документов;

 - оформление и выдача соответствующего разрешения (приложение № 5 настоящего Административного регламента) или отказа (приложение № 6 настоящего административного регламента) (формы разрешений утверждены Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698), оформление и выдача соответствующего  разрешения на продление срока или отказа в продлении срока разрешения (приложение № 7 настоящего административного регламента). 

3.1.1. Прием и регистрация документов.

Основанием для начала административной процедуры является личное, письменное или через интернет обращение заявителей в Администрацию Ивановского сельского поселения с комплектом документов, необходимых для выдачи соответствующего разрешения.

Специалист вносит в журнал регистрации входящих документов запись о приеме документов и проверяет комплектность документов, в день поступления документов:

- порядковый номер записи;

- дату приема;

-  данные о заявителе (Ф.И.О., место жительства, контактные телефоны).

3.1.2. В течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления о выдаче соответствующего разрешения, специалист Администрации осуществляет проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении о выдаче разрешения информации в соответствии с требованиями, установленными в пункте 2.6.1 или  2.6.2 настоящего Административного регламента.

В случае обнаружения обстоятельств  указанных в п.2.8.1 или п.2.8.2 заявителю отказывается в выдаче разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) и в течение 3 дней направляется уведомление об отказе за подписью Главы Ивановского сельского поселения с указанием причин отказа (приложение № 6  настоящего Административного регламента). Вместе с указанным уведомлением заявителю возвращаются все представленные им документы.

В случае соответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента в течение 6 дней со дня регистрации специалист Администрации осуществляет проведение проверки представленной  документации:

- на соответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

- на соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

        -  на соответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство.

         В случае отсутствия или несоответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента, специалист готовит и в письменной форме направляет заявителю уведомление об отказе в выдаче соответствующего разрешения  за подписью Главы Ивановского сельского поселения с указанием причин отказа. Вместе с указанным уведомлением заявителю возвращаются все представленные  им документы. 

          В случае установления соответствия представленных документов требованиям законодательства, специалист Администрации в течение  2 дней организует подготовку и выдачу соответствующего разрешения.

Форма разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) заполняется в соответствии с Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 №120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство».

3.1.3. Выдача соответствующего разрешения осуществляется письмом с приложением указанного разрешения, подписанным Главой Ивановского сельского поселения, которое направляется заявителю почтовым отправлением или передается заявителю лично.

 В случае передачи указанных документов заявителю или представителю заявителя датой передачи считается дата регистрации соответствующего разрешения.

Соответствующее разрешение готовится в трех экземплярах, два из которых передаются заявителю, один хранится в архиве Администрации Ивановского сельского поселения.

После выдачи соответствующего разрешения копии документов, представленных заявителем в соответствии с пунктом 2.6.1 или п.2.6.2 настоящего Административного регламента, остаются в Администрации Ивановского сельского поселения. 

Разрешение на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

3.1.3.1. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен на срок, испрашиваемый заявителем в заявлении (с указанием  в обязательном порядке оснований продления на соответствующий срок), Администрацией Ивановского сельского поселения, выдавшей разрешение на строительство, по заявлению заявителя (приложение № 4 настоящего регламента), поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

 Проект постановления Главы Ивановского сельского поселения о продлении срока действия разрешения на строительство  либо письменный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство подготавливается специалистом  в 10-дневный срок с момента подачи заявления.

3.1.4. Администрация Ивановского сельского поселения в течение 3 дней после выдачи разрешения на строительство направляет копию разрешения в федеральный орган исполнительной власти или орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора  в случае, если объект подлежит такому надзору.

3.1.5. В секторе по  ЖКХ Администрации ведется регистрация заявлений и реестр выданных разрешений на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт), письменных мотивированных отказов в выдаче разрешения на строительство, (реконструкцию, капитальный ремонт) (приложение № 8 настоящего регламента) специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт).

3.1.6. При переходе права на земельный участок и на объекты капитального строительства срок действия разрешения на строительство сохраняется.

3.1.7. По заявлению заявителя разрешение на строительство может быть выдано на отдельные этапы строительства, реконструкции.

3.1.8. Постановление Администрации Ивановского сельского поселения о продлении срока действия разрешения на строительство либо письменный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство подписывается Главой Ивановского сельского поселения. На основании постановления о продлении срока действия разрешения на строительство вносится соответствующая запись в разрешение на строительство, заверенная подписью Главы Ивановского сельского поселения.

3.1.9. После издания постановления Администрации Ивановского сельского поселения о продлении срока действия разрешения на строительство специалист направляет заявителю уведомление о принятом решении с указанием адреса и времени  получения данного постановления.

3.7.7. Подготовленный письменный отказ о продлении срока действия разрешения направляется специалистом  заявителю.

3.8. Сведения о заявлениях о продлении срока разрешения, а так же выданных разрешениях  о продлении срока разрешения вносятся должностным лицом сектора по ЖКХ в Журнале регистрации заявлений на продление срока разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) (приложение № 9 настоящего  регламента), а так же  в электронную базу данных учета выданных  разрешений. 

Номер разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт)  присваивается одновременно с его регистрацией в  Журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений.

  3.8.1. Сведения о продлении срока разрешения на строительство  вносятся должностным лицом сектора по ЖКХ в Журнале регистрации заявлений на продление срока разрешения на строительство, а так же  в электронную базу данных учета выданных  разрешений. 

  3.8.2. Датой выдачи разрешения или продления срока разрешения является дата  регистрации в Журнале регистрации соответствующих заявлений.

     Датой отказа в выдаче разрешения  или отказа в продлении срока разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) является дата регистрации уведомления об отказе в Журнале регистрации соответствующих заявлений.

             3.9. Сектор по ЖКХ в течение 7 дней со дня выдачи разрешения  размещает информацию о разрешении на строительство в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением настоящего Административного регламента осуществляется Главой Ивановского сельского поселения, осуществляющим контроль и координацию деятельности специалистов.

4.2. Специалист Администрации, ответственный за проверку документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проверки документов, качество экспертизы материалов.

4.3. Плановый внутренний контроль осуществляется путем проведения Главой Ивановского сельского поселения, проверки соблюдения и исполнения специалистами правовых актов Российской Федерации, Ростовской  области и МО «Ивановское сельское поселение».

Периодичность осуществления планового внутреннего контроля – один раз в неделю (при наличии в производстве Администрации (запросов), предусмотренных настоящим Административным регламентом).

В ходе контрольных мероприятий проверяется соблюдение требований правовых актов при предоставлении муниципальной услуги, выявляются и устраняются нарушения прав заявителей. 

В ходе контрольных мероприятий рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.4. Плановый внешний контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение уполномоченными должностными лицами проверок соблюдения требований правовых актов при предоставлении муниципальной услуги.

4.5. Внеплановый внутренний и внешний контроль проводится по обращению заявителя в течение 3 рабочих дней со дня обращения. В ходе него рассматривается обращение, проверяется обоснованность содержащейся в нем информации, подготавливается ответ о выявленных нарушениях (при их наличии) и принятых мерах либо заявителю сообщается об отсутствии оснований для реагирования (в случае если нарушений настоящего административного регламента не выявлено).

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение допустивших нарушение  лиц к ответственности в соответствии с законодательством.

5. Досудебный  (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия)  органа, предоставляющего  муниципальную услугу, а также  должностных или муниципальных служащих.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Ивановского сельского поселения. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием официального сайта Администрации Ивановского сельского поселения,  единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеназванных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение N 1

к  Административному регламенту  предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешений,

продление срока разрешений

на строительство, реконструкцию,

капитальный ремонт

объектов капитального строительства,

индивидуального жилищного строительства, гаражей»

                        Главе Ивановского сельского поселения

                                                                                             (наименование органа местного самоуправления)

                         __________________________________________________

Заявитель _______________________________________

               ФИО, почтовый адрес, телефон   (для юридического лица: наименование организации, ИНН,

                         __________________________________________________

                               юридический и почтовый адрес, телефон,

                         __________________________________________________

                                 банковские реквизиты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство/ реконструкцию/ капитальный ремонт

(ненужное зачеркнуть)

    Прошу выдать разрешение на строительство/ реконструкцию/ капитальный ремонт ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

      (наименование объекта капитального строительства в соответствии

___________________________________________________________________________

                        с проектной документацией)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    на земельном участке по адресу _____________________________________________

___________________________________________________________________________

   (полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта

___________________________________________________________________________

       Российской Федерации, муниципального района, округа, поселения

___________________________________________________________________________

                          или строительный адрес)

___________________________________________________________________________

    сроком на __________________________ лет ______________________ месяцев

                                              (прописью)                   (прописью)

    При этом сообщаю:

    право на пользование землей закреплено ________________________________

___________________________________________________________________________

  (наименование документа на право собственности, владения, пользования,

___________________________________________________________________________

      распоряжения земельным участком, номер документа, дата выдачи)

___________________________________________________________________________

    Проектная документация на строительство объекта разработана ___________

___________________________________________________________________________

       (наименование проектно-изыскательской, проектной организации)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    распорядительный документ об утверждении проектной документации _______

___________________________________________________________________________

                (наименование органа, утвердившего проект;

___________________________________________________________________________

                наименование, номер и дата выдачи решения)

___________________________________________________________________________

    Краткие   проектные   характеристики,   описание  этапа  строительства,

реконструкции,    если   разрешение   выдается   на   этап   строительства,

реконструкции _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Приложения: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

пояснительная записка;

схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

схемы, отображающие архитектурные решения;

сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

проект организации строительства объекта капитального строительства;

проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (при наличии).

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

Для получения разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства заявитель подает заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение N 1 настоящего Административного регламента), к которому прилагаются:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3)схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

__________________________________________________________________________

                          (документы, необходимые для получения

___________________________________________________________________________

                  разрешения на строительство, реконструкцию, кпитальный ремонт))

_____________________________________________________ на ___________ листах

    Заявитель ____________________________________________________________

                       (должность, подпись, расшифровка подписи)

___________________________________________________________________________

М.П.

"__" _____________ 20__ г.

Даю согласие на обработку моих персональных данных.

_________________________________________________________ 

(собственноручная подпись заявителя

Приложение N 2

к   Административному регламенту  предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешений,

продление срока разрешений

 на строительство, реконструкцию, 

капитальный ремонт  

объектов капитального строительства,

индивидуального жилищного строительства, гаражей»

             Главе Ивановского сельского поселения
___________________________________________________

                        от ________________________________________________

                           (наименование юридического лица, индивидуального

                        ___________________________________________________

                                 предпринимателя, планирующего осуществлять

                        ___________________________________________________

                                           строительство или реконструкцию)

                          ИНН _______________________________________________

                     Адрес: ____________________________________________

                                                   (юридический и почтовый)

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                        Ф.И.О. руководителя _______________________________

                        телефон ___________________________________________

                        банковские реквизиты: _____________________________

                        ___________________________________________________

                                        (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство/реконструкцию/капитальный ремонт

(ненужное зачеркнуть)

Прошу   выдать   разрешение   на  строительство/реконструкцию/капитальный ремонт   (ненужное пзачеркнуть) _____________________________________________________________________________________________

(наименование объекта)

_____________________________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: _________________________________________________________________

(город, район, улица, номер участка)

_____________________________________________________________________________________________

сроком на ____________ месяца(ев).

Строительство  (реконструкция)  будет   осуществляться   на   основании

____________________________________ от "____" _____________ г. N _______________________________

(наименование документа)

Право на пользование землей закреплено _________________________________________________________

(наименование документа)

____________________________ от "___" ____________ г. N _________________________________________

Проектная документация на строительство объекта разработана ____________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адрес,

_____________________________________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

_____________________________________________________________________________________________

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное ______________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "____" ________________ г. N ____, и согласована в установленном порядке с   заинтересованными    организациями    и    органами     архитектуры   и градостроительства:

- положительное заключение государственной экспертизы получено за N ______________________________

от "____" _______________ г.

- схема планировочной организации земельного участка согласована __________________________________

______________________________________ за N _____ от "____" ____________ г.

(наименование организации)

Проектно-сметная документация утверждена ______________________________________________________

_________________________________ за N ______ от "___" _________________ г.

Дополнительно информируем:

финансирование    строительства    (реконструкции)    застройщиком    будет

осуществляться _______________________________________________________________________________

(банковские реквизиты и номер счета)

_____________________________________________________________________________________________

работы   будут    производиться   подрядным   (хозяйственным)   способом  в соответствии с договором от "____" ________________ г. N _________

_____________________________________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН,

_____________________________________________________________________________________________

юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

_____________________________________________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

_____________________________________________________________________________________________

право выполнения строительно-монтажных работ закреплено ________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "____" ______________________ г. N __________________________________________________________

производителем работ приказом от "____" ___________________ N _____________

назначен _____________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий ____________________________________________________________________________________

( специальное образование и стаж работы

(высшее, среднее)

в строительстве ________ лет;

функции заказчика (застройщика) в соответствии с договором N _____________________________________

от "____" __________________ г.

будет осуществлять ____________________________________________________________________________

(наименование организации,

_____________________________________________________________________________________________

ИНН, юридический и почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

_____________________________________________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

_____________________________________________________________________________________________

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено ____________________________________

___________________________________________________________________________

(наименования документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "_____" _______________________ г. N ________________________________________________________

строительный контроль в соответствии с договором от "___" ______________ г.

N _____ будет осуществляться __________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН, юридический и

_____________________________________________________________________________________________

почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

_____________________________________________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено _____________________________________

_____________________________________________________________________________________________

(наименования документа и организации, его выдавшей)

___________________________________ от "___" _______________ г. N _______________________________

Обязуюсь обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в  настоящем заявлении сведениями, сообщать в ______________________________________________________________________________

(наименование органа управления особыми экономическими зонами)

 (должность)          (подпись)                  (Ф.И.О.)

"____" ___________ 20___ г.

м.п.

Даю согласие на обработку моих персональных данных.

_________________________________________________________ 

(собственноручная подпись заявителя)

Приложение N 3

к   Административному регламенту  предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешений,

продление срока разрешений

 на строительство, реконструкцию, 

капитальный ремонт  

объектов капитального строительства,

индивидуального жилищного строительства, гаражей»

                                  Главе Ивановского сельского поселения

                              От ______________________________________

                                  _________________________________________

                                             (Ф.И.О. заявителя)

                                  проживающего по адресу: _________________

                                  _________________________________________________

                                  _________________________________________________

                                  паспорт ______________________________________

                                  выдан ________________________________________

                                  ________________________________________________

                                              (дата, место выдачи)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  Вас  выдать мне разрешение  на строительство, реконструкцию  ИЖС

_________________________________________________________________________________________________

(указывается намерения застройщика:

строительство нового дома, надворной постройки (в том числе гаражи)

________________________________________________________________________________________________

реконструкция (расширение) существующих строений

и т.д., с указанием адреса объекта)

Документы,  подтверждающие  права собственности, владения или аренды на

земельный участок, прилагаю.

Предполагаемые  технико-экономические показатели индивидуального жилого

дома:

Этажность - _______ этажа

Высота жилого этажа - ________ м

Количество жилых комнат ________ шт.

Общая площадь жилого дома - ___________ м2

Кровля ___________________________________________________________________________________________

(скатная или плоская - совмещенная,

указывается наличие мансарды, чердака)

высота мансарды (чердака) - _________ м

площадь застройки - ____________ м2

Предполагаемый материал основных конструктивных элементов жилого дома:

Фундаменты - _________________________________________________________________________________

Стены - _________________________________________________________________________________________

(кирпич, дерево, блоки, панели и т.д.)

Кровля - _______________________________________________________________________________________

(шифер, железо, черепица, лист оцинкованный, рубероид и т.д.)

Перекрытия - ________________________________________________________________________________

(железобетонные, деревянные и т.д.)

Предполагаемое инженерное обеспечение жилого дома:

Водоснабжение - _____________________________________________________________________________________

(централизованное, от локальной скважины,

колодца или уличной колонки)

Канализация - _______________________________________________________________________________________

(централизованная, водонепроницаемый выгреб, надворный туалет)

Энергообеспечение:

Теплоснабжение - _________________________________________________________________________________

(центральное, от котлов (указать вид топлива))

газоснабжение - ___________________________________________________________

(централизованное, от баллонов сжиженного газа)

горячее водоснабжение - ___________________________________________________

(централизованное,

от водогрейных колонок (указать вид топлива))

Предполагаемые технико-экономические показатели хозяйственных построек:

Гараж - _______________________________________________________________ площадью ________ м2

(встроенный, пристроенный, отдельно стоящий)

на _________ машину (ны)

материал стен _______________________, материал кровли ___________________;

сарай площадью ____________ м2

материал стен _______________________, материал кровли ___________________;

строение для содержания скота и птицы площадью ________________ м2,

материал стен ______________________, материал кровли ____________________;

теплицы площадью ____________ м2, материал конструкций __________________;

покрытия ___________________________

                                                  дата ____________________

                             подпись _______________/____________________________________________________/

                                                     (ф.и.о. заявителя)

Даю согласие на обработку моих персональных данных.

_________________________________________________________ 

(собственноручная подпись заявителя)

Приложение N 4

к   Административному регламенту  предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешений,

продление срока разрешений

 на строительство, реконструкцию, 

капитальный ремонт  

объектов капитального строительства,

индивидуального жилищного строительства, гаражей»

                      Главе Ивановского сельского поселения

___________________________________________________

                        от ________________________________________________

                       ФИО для физического лица,    (наименование юридического лица, индивидуального

                        ___________________________________________________

                                 предпринимателя, планирующего осуществлять

                        ___________________________________________________

                                           продление срока на строительство или реконструкцию)

                          ИНН _______________________________________________

                     Адрес: ____________________________________________

                                                   почтовый для физических лиц, (юридический и почтовый для юридических лиц)

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                        Ф.И.О. руководителя юридического лица_______________________________

                        телефон ___________________________________________

                        банковские реквизиты: _____________________________

                        ___________________________________________________

                                        (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на продление срока  разрешения 

на строительство/реконструкцию/капитальный ремонт

(ненужное зачеркнуть)

Прошу продлить разрешение на  строительство №_________от_______________20____г сроком  на ____________________________________, (прописью –  месяцев)

 выданное    на        строительство,   реконструкцию,     капитальный ремонт        _

  (ненужное зачеркнуть)________________________________________________________________________________

  __________________________________________(наименование объекта капитального строительства) на земельном участке по адресу:______________________________________________________________________

 ____________________________________________________________________________________________________(субъект Российской Федерации, административный район,  сельское поселение, улица, номер и кадастровый номер участка).

При этом сообщаю:

право на пользование землей закреплено ______________________________________________________ (наименование документа на право собственности, владения, пользования, распоряжения земельным участком)

от «___» _________________   ______г. №_____________,

К заявлению прилагаются следующие документы:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Застройщик_____________________________

                                                      (подпись, печать)

«___»_______________201__г.

Даю согласие на обработку моих персональных данных.

_________________________________________________________ 

(собственноручная подпись заявителя)

Приложение N 5

к   Административному регламенту  предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешений,

продление срока разрешений

 на строительство, реконструкцию, 

капитальный ремонт  

объектов капитального строительства,

индивидуального жилищного строительства, гаражей»

Кому________________________________________________

                                             Адрес: ____________________________________________

                                                   почтовый для физических лиц, 

(юридический и почтовый для юридических лиц)

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                        Ф.И.О. руководителя юридического____________________

от Администрации Ивановского сельского поселения

РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство/реконструкцию/капитальный ремонт

 № _________

                            Администрация     Ивановского сельского поселения                                       

(наименование органа местного самоуправления,  осуществляющего выдачу разрешения на строительство) 

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает  строительство,  реконструкцию,  капитальный ремонт                          

                                                                         (ненужное зачеркнуть)

объекта капитального строительства ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные  характеристики, описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

расположенного по адресу___________________________________________________

 ______________________________________________________(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес).

Срок действия настоящего разрешения до «_____»__________________20__г.

__________________________        ________________      ________________      (должность уполномоченного   сотрудника                          (подпись)                          (расшифровка подписи)

       органа, осуществляющего выдачу

           разрешение на строительство)

«_____»_______________20__г.     

м.п.

Действие настоящего разрешения продлено до «____»_______________20__г.

___________________________        ________________        _______________

(должность уполномоченного сотрудника                            (подпись)                            (расшифровка подписи)

    органа, осуществляющего выдачу

       разрешения на строительство)

«_____»______________20__г.

м.п.

Приложение N 6

к   Административному регламенту  предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешений,

продление срока разрешений

 на строительство, реконструкцию, 

капитальный ремонт  

объектов капитального строительства,

индивидуального жилищного строительства, гаражей»

Кому________________________________________________

                                             Адрес: ____________________________________________

                                                   почтовый для физических лиц, 

(юридический и почтовый для юридических лиц)

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                        Ф.И.О. руководителя юридического____________________

от Администрации Ивановского сельского поселения

Уведомление

об отказе в выдаче разрешения на строительство/реконструкцию/капитальный ремонт

"___"_____________201__г.

                       Администрация Ивановского сельского поселения (наименование органа, уполномоченного на выдачу разрешения) уведомляет об отказе в выдаче разрешения на строительство/ реконструкцию/ капитальный ремонт

Причина отказа:________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________                ______________              ____________________

(должность уполномоченного сотрудника                           (подпись)                            (расшифровка подписи) администрации, осуществляющего выдачу

разрешения на строительство/реконструкцию/

капитальный ремонт)

«_____»______________20__г.

м.п.

     Уведомление получил:

______________________________

______________________________       __________      "___"_______201__г.

(Ф.И.О. руководителя организации,     (подпись)                  (дата получения)

полное наименование организации)

(Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О.

ее (его) представителя)

Исполнитель:_______________________________________________

                                Подпись, фамилия  имя  отчество

Телефон:_____________________________

Приложение N 7

к   Административному регламенту  предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешений,

продление срока разрешений

 на строительство, реконструкцию, 

капитальный ремонт  

объектов капитального строительства,

индивидуального жилищного строительства, гаражей»

Кому________________________________________________

                                             Адрес: ____________________________________________

                                                   почтовый для физических лиц, 

(юридический и почтовый для юридических лиц)

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                        Ф.И.О. руководителя юридического____________________

от Администрации Ивановского сельского поселения

Уведомление

об отказе в продлении срока разрешения на строительство/ реконструкцию/ капитальный ремонт

"___"_____________201__г.

    Администрация Ивановского сельского поселения (наименование органа, уполномоченного на выдачу разрешения) уведомляет об отказе в продлении разрешения на строительство/ реконструкцию/ капитальный ремонт

Причина отказа:____________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________                ______________              ____________________

(должность уполномоченного сотрудника                            (подпись)                            (расшифровка подписи)

 администрации, осуществляющего выдачу

 разрешения на строительство/реконструкцию/

  капитальный ремонт)

«_____»______________201__г.

м.п.

     Уведомление получил:

______________________________

______________________________       __________      "___"_______201__г.

(Ф.И.О. руководителя организации,                       (подпись)                  (дата получения)

полное наименование организации

(Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О.

ее (его) представителя)

Исполнитель:__________________________

                                фамилия  имя  отчество

Телефон:______________________________

Приложение N 8

к   Административному регламенту  предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешений,

продление срока разрешений

 на строительство, реконструкцию, 

капитальный ремонт  

объектов капитального строительства,

индивидуального жилищного строительства, гаражей»

Журнал
регистрации заявлений и учета выданных

разрешений  на строительство/реконструкцию/капитальный ремонт

(отказов в выдаче разрешений на строительство/реконструкцию/капитальный ремонт)

Администрация Ивановского сельского поселения сектор по ЖКХ

Дата начала ведения журнала "____"____________20____г.

Дата окончания ведения журнала "____"_________20____г.

Срок хранения журнала___________лет

	№

п/п
	Дата предостав-ления докумен-тов
	Наименование заявителя, представившего документы
	Фамилия и инициалы лица, представившего документы/

должность/

документ, удостоверяющий личность
	Фамилия и инициалы должностного лица, принявшего  документы
	№ и дата выдачи
	Дата передачи заявителю
	Подпись лица, получившего разрешение на строительство/

реконструкцию/

капитальный ремонт (отказ в выдаче разрешения на строительство/

реконструкцию/

капитальный ремонт с приложением документов)

	
	
	
	
	
	Разрешение на строительство/

реконструкцию/капитальный ремонт
	Отказ в выдаче разрешения на строительство/

реконструкцию/

капитальный ремонт
	Разрешения на строительство/

реконструкцию/капитальный ремонт
	Отказа в выдаче разрешения на строительство/

реконструкцию/

капитальный ремонт
	

	1
	2
	3
	4
	5
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 9

к   Административному регламенту  предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешений,

продление срока разрешений

 на строительство, реконструкцию, 

капитальный ремонт  

объектов капитального строительства,

индивидуального жилищного строительства, гаражей»

Журнал
регистрации заявлений на продление срока

разрешения  на строительство/реконструкцию/капитальный ремонт

(отказов в продлении срока разрешения на строительство/реконструкцию/капитальный ремонт)

Администрация Ивановского сельского поселения сектор по ЖКХ

Дата начала ведения журнала "____"____________20____г.

Дата окончания ведения журнала "____"_________20____г.

Срок хранения журнала___________лет

	№

п/п
	Дата представ-ления докумен-тов
	Наименование заявителя, представившего документы
	Фамилия и инициалы лица, представившего документы/

должность/

документ, удостоверяющий личность
	Фамилия и инициалы должностного лица, принявшего  документы
	дата
	Дата передачи заявителю
	Подпись лица, получившего разрешение на строительство/

реконструкцию/

капитальный ремонт (отказ в продлении срока разрешения на строительство/

реконструкцию/

капитальный ремонт с приложением документов)

	
	
	
	
	
	Продления срока разрешение на строительство/

реконструкцию/

капитальный ремонт
	Отказа в продлении срока разрешения на строительство/

реконструкцию/

капитальный ремонт
	Продленного разрешения на строительство/

реконструкцию/ капитальный ремонт


	Отказа в продлении срока разрешения на строительство/

реконструкцию/

капитальный ремонт
	

	1
	2
	3
	4
	5
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 10

к   Административному регламенту  предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешений,

продление срока разрешений

 на строительство, реконструкцию, 

капитальный ремонт  

объектов капитального строительства,

индивидуального жилищного строительства, гаражей»

БЛОК-СХЕМА

	Обращение заявителя




	Сектор по ЖКХ Администрации Ивановского сельского поселения




	Проверка заявления и приложенных к нему документов на соответствие  Градостроительному законодательству в секторе по ЖКХ Администрации Ивановского сельского поселения








Оформление разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, индивидуального жилищного строительства, гаражей�
�
 





Отказ в выдаче разрешений (продление срока разрешений) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт  объектов капитального строительства, индивидуального жилищного строительства, гаражей и разъяснение


�
�
 





Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства индивидуального жилищного строительства, гаражей�
�
 





Продление  срока  разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, индивидуального жилищного строительства, гаражей�
�
 








